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Manual Pengguna StepMPM Versi 7.0

1.0

2.0

3.0

PENGENALAN

Perisian Sistem Tuntutan Elaun Penjawat Peperiksaan (STepMPM) Versi 7.0 ini merupakan versi baru bagi
menggantikan STepMPM Versi 6.0 yang telah dibuat penambahbaikan dan digunakan oleh penjawat MPM
dalam proses membuat tuntutan elaun peperiksaa. Data akan dihimpunkan dan diproses bagi
mempercepatkan bayaran kepada pengawas peperiksaan STPM dan MUETsecara kredit terus ke akaun
bank penerima.

Perisian STepMPM mula dibina oleh Unit Penilaian dan Peperiksaan, Jabatan Pelajaran Negeri Johor
dengan kerjasama MPM pada tahun 2006.

KEPERLUAN MINIMUM PERISIAN STepMPM
2.1 Sistem Pengoperasian Windows yang mempunyai ciri-ciri yang berikut:

*2.1.1  Display screen resolution 1024 x 768 pixels
*2.1.2  Regional Setting English (United States)
*2.1.3  Time format hh:mm:ss:tt
*2.1.4  Date format dd/mm/yyyy
* Akan diformatkan oleh sistem secara automatik

PEMASANGAN STepMPM Versi 7.0

3.1 Silabuatkan satu folder seperti gambar rajah di bawah di desktop anda dan namakan folder tersebut
sebagai “ STEPMPM”.

Cara membuat folder adalah seperti berikut:

1) Klik kanan (right click) pada tetikus anda pada ruang desktop anda.
2) Satu senarai menu akan muncul dan pilih menu “New”.

user Untitled

View
Sort by

i ] Microsoft Publisher Document
res

B WinRAR archive
Paste EH PSS Data Document

Paste shortcut El PSS Script Document

Undo Delete 5| SPSS Syntax Document
5 Shared Folder Synchronization

Graphics Properties.

Graphics Options

New




3) Satu senarai menu baru akan muncul di sebelah kanan dan klik pada menu “Folder”.

E =

mpm user Untitled

Folder
Shortcut

Microsoft Office Access 2007 Database
Bitmap image

Contact

Microsoft Word Document

Journal Document
View

Sort by
Refresh

Microsoft PowerPoint Presentation
Microsoft Publisher Document
WinRAR archive

5P5S Data Document

SPSS Script Document

Paste

Paste shortcut

Undo Delete Cirl+Z
Shared Folder Synchronization

1) [ D i (2 1 D ) R (e

SPSS Syntax Document
Text Document
Grphics Propetie— Microsoft Excel Worksheet

WinRAR ZIP archive

Graphics Options

New Briefcase

® fifi (2 [

Screen resolution
i Gadgets

Personalize

4) Satu Folder akan muncul di desktop anda dan namakan folder tersebut sebagai “STEPMPM”
seperti gambarajah di bawah.

STEPMPM

3.2 Anda dikehendaki muat turun perisian ini (mengikut negeri) dengan URL di bawah sebelum
memulakan proses pemasangan perisian:

http://www.mpm.edu.my/perisian atau http://webmpm.mpm.edu.my/perisian

Gambarajah di bawah menunjukkan folder muat turun perisian jika anda berjaya mencapai ke folder
berkenaan.

m {8 Mozila Firefox Start Page _ B __
Y

& www.mpm.edu.my/perisian




& bmpm.mpm.edu.my/perisian

6/ T/ ZULS EH <dir> geU4manualpbsid
5/9/2014 M <dir>
5/17/2013 BM <diry
5/9/2014 BM <dir>
5/10/2013 BM <dir>
5/9/2014 PM <dir>
5/10/2013 M <dir>
6/16/2014 M <dir>
10/13/2011 M 1523270
5/8/2014 M <dir> js
11/23/2010 M 1277952 Pengguna eSubmission MUET Listening & Writing 2010.pdf
4/4/2011 8 aM 2956801 Pengguna eSubmission MUET Speaki 2011.pdf
8/13/2014 4 M 340074 Pengguna STepMPM Versi 7.pdf
7/5/2012 10 M 4590267 SPemMPM V6.pdf
5 M <dir> calon persendirian individu dan sekolah swasta 9544 9504
2 M <dir> 1 PBS
5/29/2013 2 <dir> ualPB59105
5/31/2013 4: <dir> ManualPB535135
5/29/2013 11: <dir>
5/9/2013 12: <diry
5/29/2013 1: <dir>
6/10/2013 11: <dir>
6/10/2013 11: <dir>
3/29/2011 4: 10635264
12/24/2012 11: <dir>
2/24/2014 1: <diry
2/24/2014 1: <dir>
11/30/2012 S: 106036
2/5/2010 3: 270826
3/1/2013 9: 707539
8/13/2014 4: <dir> .0 Microsoft Access 07
8/13/2014 5: <dir> STepMPM VERSI 7.0 Microsoft Access 2
10/15/2012 2: <diry> stlama
€/9/2011 4: 6877156 MREpOTL2010.21ip

3 webmpmmpm‘edu‘my-Ipari;ianr‘STepm| + |

s mpm.edu.my/ pe

[To Pa
8/13/2014 1153079 JOHOR dbStePMPM Ver

8/13/2014 1140957 KEDAE dbSteEMPM Ver Access 20
8/13/2014 1149279 KELANTAN dbStePMPM Ver7.0 A

8/13/2014 1148933 UMFUR dbStePMFM Ver7.0 Access 2010.zip
8/13/2014 1295854 ¥ dbStePM Ver?.

8/13/2014 1146652 ME dbSteEMPH Ver?.

8/13/2014 1145176 NEGERI SEMBILAN dbSteBMPM Ver7.
8/13/2014 1151894 EAF

8/13/2014 1173074

8/13/2014 1147356

8/13/2014% 1144383

8/13/2014 1147881

8/13/2014 1295997 dbStePMPM Verd.

8/13/2014 1279311 K dbStePMPM VerT

R_dbScePMEM Ver
U dbSteEMEM Verd

8/13/2014
8/13/2014

1155629 SELANG
1148071 TERENG

3.3 Klik pada perisian yang anda ingin muat turun (mengikut negeri dan mengikut versi Microsoft
access).

PERHATIAN :
PERISIAN INI BERGANTUNG KEPADA VERSI PERISIAN MICROSOFT ACCESS DI KOMPUTER

ANDA. SILA PASTIKAN PERISIAN YANG ANDA MUAT TURUN ADALAH MENGIKUT VERSI
MICROSOFT ACCESS TERSEBUT.




3.4 Satu kotak pertanyaan (dialog box) akan muncul seperti di bawah. Pilih “Save file” dan tekan butang

“Ok”.

M webmpm.prm.ecumy - persian/STep..| 4 |

€ | @ webmpm.mpm.edu.my/perisian/STepMPM VERSI 7.0 Microsoft Access 2010/ c

webmpm.mpm.edu.my - /perisian/STepMPM VERSI 7.0 Microsoft Ace:

[To Parent Directory]

8/13/2014 5:08 PM 1153079 JOHOR dbStePMPM Ver7.0 Access 2010.zip

8/13/2014 5:08 PM 1140857 KEDAH dbSteFMPM Ver7.0 Access 2010.zip

8/13/2014 5:08 PM 1149279 KELANTAN dGSCePMPM Wer7.0 Access 2010.zip

8/13/2014 5:09 PM 1148933 F UR dbStePMPM Ver7.0 Access 2010.zip

8/13/2014 5:09 PM 1295854 L O 2 010z

8/13/2014 5:08 BM 1146652 Opening SELANGOR dbStePMPM Ver7.0 Access 2010.7ip =X

8/13/2014 5:08 PM 1145176 NEGERT

8/13/2014 5:08 PM 1151894 You have chosen to open

8/13/2014 5:08 PM 1173074

£/13/2014 5:09 PM 1147356 B SELANGOR dbStePMPM Ver7.0 Access 2010.zip

8/13/2014 5:08 BPM 1144383

8/13/2014 5:09 BM 1147881 which is a2 WinRAR ZIP archive (1.1 MB)

8/13/2014 5:09 PM 1285897 from: hitp://webmpm.mpm.edu.my

8/13/2014 5:09 BM 1279311

8/13/2014 5:08 PM 1155629 SELAN( What should Firefox do with this file?

8/13/2014 5:09 PM 1148071 TERENI
© Openwith | WinRARZIP (default) -
@ Save File

[7] Do this automatically for files like this from now on.

3.5 Perisian akan dimuat turun ke dalam komputer anda. Gambar rajah berikut akan muncul setelah
perisian selesai dimuat turun(bagi browser firefox).

1)
2)

Sila klik kanan (right click) pada nama perisian yang telah selesai dimuat turun.
Satu senarai menu akan muncul. Pilih “Open Containing Folder”.

M webrmpm.mpm.edumy - /perisian/STep.. + |

& | @ webmpm.mpm.edu.my/perisian/STepMPM VERSI 7.0 Microsoft Access 2010/ | |- Google

webmpm.mpm.edu.my - /perisian/STepMPM VERSI 7.0 Microsoft Access 2010/

[To Parent

8/13/2014
8/13/2014
e/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014
8/13/2014

Directory]
5:08 EM 1153079 JOHOR dbSteBMEM Ver?.()
5:08 EM 1140957 FEDAH dbScePMEH Ver7.d| @ Downloads
5:08 EM 1149279 KELANTAN GbSTeEMEM ve =
5:09 BM 1148933 KUALA LUMEUR dbStePHEl _ SELANGOR dbStePMPM Ver7.0 Access 2010.zip g Py -
5:09 BM 1295854 AN dbStePMEM Ver |
5:08 PM 1146652 Open
5:08 BM 1145176
5:08 EM 1151894 ERHANG ObStePHEM j) putty.sxe Seen Coniaining Fokdey =
5:08 BM 1173074 PERBEK dbStePMPM Ver?. 484 KB — eart| Go to Download Page
5:09 BM 1147356 1S dbSteBMPH Ver?.
5:08 PM 1144383 BINANG dbScePMPM | (i measu{em% Copy Download Link June 16 |_
5:09 BM 1147881 PUTRAJAYA dbStePHEM Ve =] 167 kB — us Select Al

= elect Al
5:09 BM 1235997 SABAH dbSteEMEM Verd. ‘
5:09 EM 1279311 W T i
5:08 PM 1155629 OR_GbsStePHEM Ven 3JENISLGN __ Remove From List chewis
5:09 BM 1148071 NU_dbStePMEM | 57.3KB— usmumy

Satu folder akan muncul seperti di bawah. Klik kanan (right click) sekali lagi pada nama
perisian tersebut.

Satu senarai menu akan muncul di sebelah kiri. Sila pilih menu “Extract Files” seperti gambar
rajah di bawabh.




S

webmpm.mpm‘edumy-/perisian/STepm| + |

& | @ webmpm.mpm.edu.my/perisian/STepMPM VERS! 7.0 Microsoft Access 2010/

.
webmpm.mpm.edu.my - /perlf pam N B
1§ « TBOBATIDOA (C) » Users » mpm user » Downloads »
NN,
s Bevent Dircetany Organize B open ~ Share with » E-mail New folder = - M @
- Name Date modified Type Size
8/13/2014 5:08 PM 1153079 JOHOR dbStePMPM Vel H Favorites
8/13/2014 5:08 PM 1140957 KEDAH dbStePMPM Vel Bl Desktop () dataCalon_D_3 26/3/2014 8:37 PM  Microsoft Excel 536 KB
8/13/2014 5:08 PM 1149279 N T, dbStePMEl El s .
Giaonia | il Tiiusas T SEs i8 Downloads ] dataCalon_M_3 21/3/20141030 AM  Microsoft Excel 40KB
8/13/2014 5:09 PM 1295854 abSteEMEN i Recent Places ] dataCalon W 3 26/3/2014 5:48PM  Microsoft Excel W... 401 KB
8/13/2014 5:08 PM 1146652 MELAKA dbStePMPM = = =
eBMDM Uerl 0l Arcacs 0 20/R/014 4:A0 DA 71D archin
8/13/2014 5:08 BM 1145176 NEGERI SEMBILAN o | | seLaNGOR dbsten ;E‘““‘ - T e A
8/13/2014 5:08 PM 1151894 PAHANG dbStePMPM 7 Libraries pen
8/13/2014 5:08 PM 1173074 PERAK dbSteEMPM Vel [ Documents B bBtract files..
8/13/2014 5:09 BM 1147356 oM B Bdract Here
8/13/2014 5:08 PM 1144383 T sk
Witiei Lis B e i) Pictures B Edractto SELANGOR dbStePMPM Ver?.0 Access 2010
8/13/2014 5:09 BM 1295997 B Videos (&) Scanwith ESET Smart Security
8/13/2014 5:09 BM 1279311 SARAWAK dbSceBMEM ;
8/13/2014 5:08 PM 1155629 SELANGOR dbStePHE 4 T T
8/13/2014 5:09 BM 1148071 TERENGGANU dbSteF! Ll
/137 = 1% Computer Open with
&, TB308477D0A (C) —
e Removable Dick (D:) Sk il
= New Volume (£} Restore previous versions
Sendto
i Network
Cut
Copy
Create shortcut
Delete
E SELANGOR dbStePMPM Ver7.0 Acce Rename 4 4:40 PM
WinRAR ZIP archive
Properties

Satu kotak pertanyaan (dialog box) akan muncul seperti di bawah. Terdapat ruang pemilihan
folder pada kotak pertanyaan ini. Sila pilih folder “STEPMPM” seperti yang telah dibuat pada
langkah 3.1 di atas. Klik pada nama folder “STEPMPM” dan tekan butang “ok”.

Tips: Folder “STEP MPM” akan tersenarai di bawah Folder “Desktop”. Sila klik ikon [+] untuk

melihat folder di bawah desktop.

B

‘webmpm.mpm‘edumy-/perisian/STepm| + |

& | @ webmpm.mpm.edu.my/perisian/STephPM VERS! 7.0 Microsoft Access 2010/

o83 R
. .

webmpm.mpm.edu.my - /perls[ pae S Lom NIPNE A B EST T 0 Ve ,

) <« TBOB4TIDOA (C) » Users » mpmuser » Downloads »

Ll LI 2
B Extraction path and options [ e ==
— — -
[To Parent Directory] = = | o @
General | Advanced Type Size

8/13/2014 5:08 BM 1153079 JOHOR dbSteBMBM Ve L
8/13/2014 5:08 PM 1140957 KEDRE dbStePMPM Vel Destination path {will be created f does not exist) Display M Microsoft Excel W 536 KB
8/13/2014 5:08 BM 1149279 KELANTAN dbStePHPH] 2
8/13/2014 5:09 BM 1148933 KUALA LUMPUR dbSte] ENB e DT TENN = Jiepfobdns B Microsoft Excel 241 KE
8/13/2014 5:09 M 1295854 LABUAN dbSceBMEM Update mode M Microsoft Bxcel W... 401 kB
8/13/2014 5:08 EM 1146652 MELAKA dbStePMEM S I Deskiop b PETTn
8/13/2014 5:08 BM 1145176 NEGERI SEMBILAN dbl S R [y Libraries o . : .
8/13/2014 5:08 PM 1151894 PAHANG dbStePMPH () Btract and update files (31 &, mpm user
8/13/2014 5:08 BM 1173074 PERAK dbStePMPH Vel ) Fresh exising files crly % Computer
8/13/2014 5:09 BM 1147356 DERLIS dbStePMEM £, T1308477D0A C)
8/13/2014 5:08 PM 1144383 PULAU PINANG dbSte] Overnrite mode s Removable Disk (D)
8/13/2014 5:09 EM 1147881 FUTRAJAYA dbStePHM] New Volume (E:}

® — =]
8/13/2014 5:09 M 1295997 SABAH dbSveBMEM Ve A s "
8/13/2014 5:09 BM 1279311 SARAWAK dbSTeEMEM ‘_‘OVEM”‘EW"““”‘P'"W‘ -] MESYUARAT PENGURLISAN
8/13/2014 5:08 PM 1155629 SELANGOR dbsteBHEH] ") Skip existing fies ) GETED
8/13/2014 5:09 BM 1148071 TERENGGANU dbsterH|| ) Rename atomalically =

Miscellaneous

Bxtract archives ta subfolders
[E] Keep broken files
7] Display files in Explorer
[ ok [ Cancel |[ e

=

WinRAR ZIP archive

SELANGOR dbStePMPM Ver7.0 Access 2... Date modified: 20/8/2014 4:40 PM

Size: 110 MB

Date created: 20/8/2014 4:40 PM

3.6 Semua kotak pertanyaan (dialog box)sudah boleh ditutup. Pada langkah ini, proses pemasangan
perisian telah selesai dan perisian telah sedia digunakan.




3.7 Untuk membuka perisian, sila pergi ke desktop dan buka (open) folder “STEPMPM” seperti gambar
rajah di bawabh.

. » STEPMPM v [ 43 [l Search sTEPMPM P
e+ Includeinlibrary *  Sharewith »  Newfolder = 1 @
B Name Date modified Type Size
esktop él MouseHook.dll 24/3/200411:27 AM  Application extens... 48 KB
‘ownloads SELANGOR dbStePMPM Ver7 0 Access 20...  13/8/2014 4:54 PM Microsoft Office A... 6,808 KB

ecent Places

SELANGOR dbStePMPM Ver7.0 Access 2010
Type: Microsoft Office Access Database
raries Size: 6,64 MB

‘ocuments Date modified: 13/8/2014 4:54 PM

usic

ictures.

3.8 Double klik pada icon @ssweorssawmerszcesn. dan skrin seperti rajah di bawah akan muncul.

P W iy s o e s .t s
5 :

|G Security Waming  Certain content in the database has been disabled | Options... |

|

] [ Continue |

Error Mumber:

[2950




1) Klik pada “Stop All Macros” dan skrin seperti di bawah akan muncul.

M B 0 o s e P
5 e
| Home |

—

2 ,‘ cut |— [g ‘ySpe\lmg V2 Seledtion - = Galo~
B3 — Emore - || T Aavanced - | || b setect~
Paste ‘ B 7 U ” A - | T -|4 ‘ Reﬁesh Szeto  Switch |
m Fit Form Windows = |
| Cliphoard | Font Recards || Sort &Filter || Window Il Find |

!Q Security Wamning  Certain content in the database has been disabled | Options...

2) Tekan butang “Options” dan skrin di bawah akan muncul.

MPI Ver7.0 Access 2010 : Database (Access 2002 - 2003 file format) - Microsoft Access ‘
— m—

o emepe L

@ Security Alert

VBA Macro
Access has disabled potentially harmful content in this database.

‘S spelling
j EMme

Records

If you trust the contents of this database and would like to enable it for this session
only, click Enable this content.

Warning: It s not possible to determine that this content came from a
disabled unless the
content provides critical functionality and you trust its source.

More information
Fle Path:  C:\..

er\Desktop|STEPMPM\SELANGOR dbSt=PMPM Ver?.0 Access 2010.mdb

(@) Help protect me from unknown content (recommended)
@ Enable this content)

Open the Trust Center

3) Pilih “ Open the Trust Centre” pada kotak pertanyaan (dialog box) yang muncul. Menu ini
terdapat pada bahagian bawah sebelah kiri dialog box ini. Skrin di bawah akan muncul
setelah menu ini di pilih.




A TIEEE T T

Message Bar Settings for all Office Applications

] Trust Center

] Trusted Publishers

Ee T Trusted Locations
u “ A || ‘@ Showing the Message Bar
— Add-ins @ Show the Message Bar in all applications when content has been blocked
—_— (@) Mever show information about blacked content e
Macro Settings
tain content in the datalf | |
Privacy Options

Enable Trust Center logging

4) Klik pada menu “ Macro Settings” pada seperti gambar rajah di bawah.

Trust Center

[ Trusted Publishers = T

e e o] Trusted Locations
“ B 7 U|A & @ For macros in documents not in a trusted location:
| . Add-ins () Disable all macros without ntification
ﬁ' "i] @ Disable all macros with notification
ng Certain content in the datal @) Disable all macros except digitally signed macros
Message Bar ) Enable all macros [not recommended; potentially dangerous code can runj

Privacy Options

5) Klik “Enable all macros (not recommended potentially dangerous code can run)” pada radio
button yang muncul. Sila rujuk skrin di bawah.




Trust Center

Trusted Publishers
Macro Settings

e Trusted Locations
A ‘ Sr e For macros in documents not in a trusted loeation:

Add-ins () Disable all macros without natification
Font

() Disable all macros with notification

content in the datal = () Disable all macros except digitally signed macros

Message Bar @ {Enable all macros (not recommended: potentially dangerous code can run)

Privacy Options

6) Seterusnya klik butang “OK”. Skrin seperti di bawah akan muncul semula.

ER e ol
2 :
Home

il —

= e — T
2 23 Copy

Fate [B L0 [A @ Security Alert
| Cliphoard | Font

VBA Macro
Access has disabled potentially harmful content in this database.

|@ Security Warning  Certain content in the database has been disabled

If you trust the contents of this database and would lie to enabe it for this session
only, cick Enable this content.

Warning: It is not possible to determine that this content came from a
source. this disabled unless the

content provides critical functionality and you trust its source.

More information

File Path:  Ct\,..er\Desktop\STEPMPMISELANGOR dbStePMPM Ver?.0 Access 2010.mdb

) Help protect me from unknown content {recommended)
@ Enable this content

Open the Trust Center

7) Klik butang “OK” sekali lagi.




3.9 Perisian ini sudah boleh digunakan apabila skrin seperti gambar rajah di bawah muncul.

Cari Kad Pengenalan

CariNama

SELANGOR

SISTEM TUNTUTAN ELAUN PENJAWAT PEPERIKSAAN MAJLIS PEPERIKSAAN MALAYSIA STepMPM 7.0

| MAKLUMAT PERIBADI| | BUTIRAN PERJALANAN |

Poaasn S ek MAKLUMAT PERIBADI MAKLUMAT KENDERAAI
No KF Baru
Padam Rekod Individu o e [=]
ot Mama Model
MAKLUMAT Kumpulan Gred [=] Gaji Pokok RM | R
ot ciee Mo Cukai [ Mo. Tel. Simbit e s e
___ Dstaser | Alamat Rumah
o Kelas Tuntutan
TMPORT / EKSPORT DAT/ KLUMAT SEKOLAH / PEJABAT MAKLUMAT JARAK
Import Data e see JEEE Nama Sek. [Pej. Jarak sehala dari pejabat ke tempat bertugas km
Eksport Data GETERERSSE Jerak sehala dari rumah ke tempat bertugas km
~ - Poskod Bandar Jarak sehala dari pejabat ke bilic kebal km
KEEHRARH MPOA/PTd Negeri [ =] Mo. Tel.Sek./ Pei. Jarak sehala dari rumah ke bilk kebal km
DATA MPM
MAKLUMAT PENGAWASAN MAKLUMAT AKAUN BANK
Semakan Data
CETAKAN BORANG Hama Peperiksaan = [=] Tahun Peperiksaan =] | NemaBank =]
Sesi Peperiksaan Gth, 530701 |
AM 1/81 Pin. 2006 e = L
e Gawangan Bank
Jumiah AM.5 Individu Elaun Asas Sesi Pagi| AM » Peperksaan Sesi Petang AM
CETAKAN RUMUSAN Ben pepenic et .
patang 0
Individu Tkut Pusat
Jumish Elaun Pengawasan RM
Semua Pusat
Jumlah Elaun Pengemas Silk RM | 0.00
= Keraian / Bayaran kepada Pengemas Siik RM | 0.0 Snpiaa Reluxd
Smmean 0> Belanja Pos RM | 0.00
Rumusan 0S (STPM) Bayaran Alat Tulis RM 0.00 PERHATIAN :
Optimise 0.0 Maklumat pembayaran akan dihantar melalui SMS.
_ NOTA : Sertakan dokumen sebagai bukti bayaran Sila pastikan nombor telefon bimbit diisi dengan beul,
Tamat




4.0 MENU UTAMA DAN PAPARAN MAKLUMAT PERIBADI

e T 4.1 Menu Utama Sistem.

Cari Nama

Memadam Semua Rekod (Semua Individu)
| Memadam Rekod Individu (Seorang Individu)
Access 2010
— Data SLaP ( Kegunaan Pengurusan)
‘adam mua Rel ..
—'J_ _ Menambah Nama Individu Baru
Padam Rekod Individu
Memasukkan data dari peranti luar (Floppy Drive, Thumb Drive)

= Memindah keluar data ke peranti luar(Floppy Drive, Thumb Drive)

Tambah Nama

IMPORT [ EKSPORT DATA

Import Data

Data MPM (Kegunaan Pengurusan)

S odtbat S / Semakan Data (Kegunaan Pengurusan)
P

DATA MPM

Mencetak Borang AM 1/81 Pin. 2006
Mencetak Jumlah AM.5 Individu

Semakan Data

CETAKAN BORANG

AM 1/81 Pin. 2006

Jumiah AM.5 Individu

Memaparkan rumusan individu mengikut pusat
Memaparkan rumusan bagi semua pusat
Memaparkan rumusan bagi bank

Memaparkan rumusan OS

 Rumusanos | Memaparkan rumusan OS (STPM)

Rumusan 05 (STPM)

CETAKAN RUMUSAM
Individu Tkut Pusat

Semua Pusat

Rumusan Bank

Optimise Menyeragamkan semula maklumat selepas dikemaskini
Tamat Menamatkan sistem.

B Carian dengan menggunakan kad pengenalan dan
CariNama v nama
MAKLUMAT PERIBADI  BUTIRAN PERJALANAN 42 Maklu mat peribadi:
NokPEau | 1) No. Kad Pengenalan perlu diisi dengan tiada “-*.
ans : No. Kad pengenalan baru sahaja boleh
Kumpulan Gred v Gaji Pokok RM .
Mo Cukai No. Tel. Bimbit d Imasu kkan .

Alamat Rumah

2) Semua maklumat perlu diisi dengan lengkap.

3) No. telefon bimbit perlu diisi dengan betul bagi bagi penghantaran maklumbalas melalui SMS.




MAKLUMAT SEKOLAH [ PEJABAT

Kod & Sek./Pej, Mama Sek. Pej.

Alamat Sek./Pej.

Poskod Bandar

Negeri | Mo. Tel.Sek./ Pej.

MAKLUMAT PENGAWASAN

Mama Peperiksaan w | Tahun Peperiksaan ¥
Sesi Peperiksaan v Cth, 510701
Jawatan v
Elaun Asas SesiPagi AM  Peperiksaan Sesi Petang R
bagi peperiksaan Pagi i}
Petang 1]
Jumlzh Elaun Pengawasan RM
Jumlah Elaun Pengemas Bilik RM 0.00
Keraian [ Bayaran kepada Pengemas Bilik RM 0.00
Belanja Pos RM 0.00
Bayaran Alat Tulis RM 0.00
RM 0.00

NOTA : Sertakan dokumen sebagai bukti bayaran

MAKLUMAT KENDERAAN

Jenis Kenderaan "
Mama Model

No Pendaftaran

Keupayaan Ergin cc {cth.: 1500cc)
Kelas Tuntutan

MAKLUMAT JARAK

Jarak sehala dari pejabat ke tempat bertugas
Jarak sehala dari rumah ke tempat bertugas
Jarak sehala dari pejabat ke bilik kebal

Jarak sehala dari rumah ke bilik kebal

ENENEI-]

MAKLUMAT AKAUN BANK

MNama Bank "
Mo Akaun

Cawangan Bank.

Simpan Rekod

PERHATIAN :

Maklumat pembayaran akan dihantar melalui SMS.
Sila pastikan nombor telefon bimbit diisi dengan betul.

4.3 Maklumat Sekolah/Pejabat:
1) Semua maklumat perlu diisi lengkap.

2) Kod sekolah perlu diisi dengan lengkap.

4.4 Maklumat Pengawasan:

1) Sila masukkan kod pusat dengan betul
(cth: SJ0701)

(NOTA: Sila sertakan dokumen sebagai bukti
pembayaran)

4.5 Maklumat kenderaan:

1) Sila masukkan keupayaan Enjin dengan betul.
(Cth: 2500cc)

2) Kelas tuntutan akan wujud secara automatik jika
semua data dimasukkan dengan betul

4.6 Maklumat Jarak:

1) Maklumat jarak ini perlu diisi dengan lengkap.

4.7 Maklumat Akaun Bank:

1) Sila masukkan no. akaun bank dengan betul.
Sistem akan mengeluarakan status “ cukup” jika
no. akaun bank dimasuk dengan betul.




5.0 BUTIRAN PERJALANAN

SISTEM TUNTUTAN ELAUN PENJAWAT PEPERIKSAAN MAJLIS PEPERIKSAAN ALAYSIA STepMPM 7.0

MAKLUMAT PERIBADI | BUTIRAN PERJALANAN

5.1 Memulakan butiran perjalanan:

et et [ e | | eiiris 1) Klik butang M‘h‘i“ﬂ“‘a‘j untuk memilih bulan
P Trton T T L& tuntutan yang dikehendaki atau untuk
= . e L membuat tuntutan bagi bulan yang lain.
e il R |l Butang ini MESTI di klik setiap kali
oy o e (L tuntutan bagi bulan yang baru hendak
0 m Hotel 0 _] NOTA : Sertakan dokumen sebagai bukti bayaran dibuat

2) Klik pada comb box##mees=eeme = | untuk memilih bulan tuntutan dibuat.

3) Ulangilangkah (1) dan (2) untuk mengisi butir-butir tuntutan bulan berikutnya.

4) Butang -

Bil Hari Kadar (RM)  Jumlah (RM)

. Makan 0 45,00 0.00
Jumlah jarak telah
dituntut dari Harian 0 22,50 0.00
sl Lajing 0 55.00 0.00
o kM| potel 0 160.00

RM Ya [ Tidak ( Resit disertakan )

Jumlzh TolfTouch'n Go r v
Letak Kereta r W
Dobi r ¥
Telefon, Faks r W
Feri /Bot / Perahu rw
Pengangkutan Awam Lain r v

Restotel | [ ¥

ResitTekss |7 ¥

NOTA : 1. Sertakan dokumen sebagai bukti bayaran
O 2. Jika menggunakan Touch'nGo sila sertakan salinan kad
dan butiran pembayaran.

5)

adalah untuk menyemak bulan tuntutan yang telah dibuat.

Lengkapkan maklumat yang dikehendaki
pada ruang yang berkenaan dan sertakan
resit bagi perbelanjaan yang dilakukan.

Lengkapkan maklumat yang dikehendaki
pada ruang yang berkenaan dan sertakan
resit/perakuan bagi perbelanjaan yang
dilakukan.

Jika pegawai menggunakan bas, keretapi,
kapal terbang, atau teksi airport, isi di
ruang dengan menyertakan resit dan
jumlahkan amaun tuntutan terlebih
dahulu sebelum diisi pada ruang yang
berkenaan. Butir  perjalanan  bagi
tuntutan jenis ini perlu juga dilengkapkan
pada Seksyen D dengan meletakkan “0”
pada ruang Jarak.




8) Letakkan cursor pada ruang tarikh
i B e |d perjalanan i = ikon kalendar
Viaktu Bertolak [o] :m:os.u Teksi Bandaraya A 2 | P. Finang X
Hota: 1200125 teagabartHETI il e st akan muncul secara automatik.

WakuTba  [o] i [+]c07.20 Teksi Bandar | Bandar-tandarisn

Jarak o TeksiLuar Bandar F

i = e o 9) Klik pada ikon kalendar dan pilih tarikh

it B tantenn perjalanan.

Tugas Rasmi [E Baunlojing

][] Tambah Rekod Perjalanan

Simpan Rekod "INTEGRITI AMALAN MURNI" fatn ok e Pren 10) PegaW&l bOleh menggunakan
E =T Jie~T = untuk
mengetahui anggaran jarak
perjalanannya.

11) Lengkapkan waktu mula, waktu sampai, jarak, butir perjalanan dan jenis tugas rasmi yang
dijalankan.Jika pegawai menggunakan teksi, klik jenis kenderaan yang digunakan. (contoh: teksi
bandar atau teksi luar bandar).

12) Klik butang mmr-ee] yntuk menambah butir-butir tuntutan pada hari yang sama/hari yang lain
dalam bulan yang berkenaan.

13) Ulangi langkah (8) hingga (12) untuk melengkapkan butir-butir tuntutan pada bulan yang
berkenaan.

14) Klik butang \—====_1 untuk mengemaskini data.

(NOTA: Butang z=======] gdalah untuk membatalkan tuntutan yang tidak dikehendaki)

15) Ulangi langkah (1) hingga (14) untuk mengisi butir-butir tuntutan bagi bulan berikutnya.

16) Klik butang [-====== | untuk mencetak Penyata Tuntutan Perjalanan (MPM/AM.1/81 Pin. 2006).
Pastikan borang dicetak depan belakang.

17) Klik butang
(MPM/AM.5).

untuk mencetak borang Tuntutan Bagi Bayaran dan Perbelanjaan

18) Borang yang telah dicetak hendaklah ditandatangani pada setiap helaian oleh pegawai yang
membuat tuntutan.

19) Klik butang I——==""T untuk keluar dari sistem.




